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Kfm. Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) Inzing

SchieRstand 7, 6401 Inzing, Osterreich

Wo die hochsten Gebaude, die langsten Bricken und wegweisende Bauwerke errichtet werden, sind
Schalungslésungen von Doka gefragt. Mehr als 7.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in mehr als 160
Vertriebs- und Logistikstandorten in tGber 70 Landern setzen national und international Impulse — mit
Losungen, die begeistern.

Kundennéhe und Abwechslung sind Ihnen wichtig? Dann werden Sie Teil unseres kaufmannischen Teams!

Ihr Aufgabenfeld:

Auftrags-/Projektabwicklung von der Bestellannahme tber Disposition bis hin zur Auslieferung und Fakturierung
Ansprechpartner fir Kunden zu Angebotslegung, Rechnungen, Lieferscheinen

Interne und externe Abstimmung im Zuge der Auftragsabwicklung fir unsere Kunden

Eigenverantwortliches Bearbeiten von kaufm. Aufgabengebieten

Internes Bestellwesen — Lagerdisposition und Materiallogistik

Elektronische Abwicklung von Riicklieferungen und Kunden-Gerateservice

Was bringen Sie mit?

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (kfm. Lehre, Matura...) mit erster Berufserfahrung im kaufménnischen
oder Logistik-Bereich - gerne auch Quereinsteiger oder Schulabbrecher mit hoher Lernbereitschaft!

Gute EDV Kenntnisse

Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und Teamgeist

Offenheit und Begeisterung fur Innovationen bzw. neue Prozesse

Aufgeschlossene, motivierte und kontaktfreudige Personlichkeit mit hoher Kundenorientierung

Genaue, selbststandige und gewissenhafte und verlassliche Arbeitsweise

Organisationstalent mit selbstbewusstem Auftreten

Unser Angebot:

m  Abwechslungsreiche Aufgaben in einem erfolgreichen Team

Topaktuelle Arbeitsmittel in einem modernen, papierlosen Buro

Sehr positives Arbeitsklima in einem erfolgreichen, internationalen Familienunternehmen

Essenszuschuss fur Mittagsmenis (Sodexo-Gutscheine) in der ndheren Umgebung

Spezifische Einschulung und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Fur weitere Fragen zur Ausschreibung steht Ihnen Michael Koll unter 07472-605-4602 gerne zur Verfigung!

Haben wir Ihr Interesse an neuen Herausforderung geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung tber
unser Karriereportal career@doka auf Kfm. Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) !

Wir sind gesetzlich dazu verpflichtet ein Mindestgehalt anzugeben. Das jahrliche Bruttomindestgehalt fiir diese Position betragt laut
Kollektivvertrag (holzverarbeitende Industrie) EUR 28.417,20. Fur diese Position wird ein marktkonformes Gehalt geboten, welches sich
an der konkreten Qualifikation und der adaquaten Berufserfahrung orientiert.
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